
長榮大學圖書館圖書資料借閱辦法 
 

94.10.20   九四學年度第 1 次圖委會修正通過 

99.05.06 九八學年度第二學期第 3 次行政會議修正通過 

100.07.07 九九學年度第二學期第 5 次行政會議修正通過 

101.05.09 一百學年度第二次圖書館圖書委員會修正通過 

102.10.16 一 O 二學年度第一次圖書館圖書委員會修正通過 

104.10.15 一 O 四學年度第一次圖書館圖書委員會修正通過 

第一條 為使本校教職員工生及校外人士有效使用長榮大學圖書 
館(以下簡稱本館)館藏，特訂定「長榮大學圖書館圖書 
資料借閱辦法」(以下簡稱本辦法)。 

第二條 本館圖書資料採開架式存放，在開放時間內讀者可自行 
取閱。若欲外借，需親自出示借書證向流通櫃檯辦理借 
閱手續。 

第三條 一般圖書借期 28 天，無人預約時最多得續借 3 次。 

第四條 家用版之視聽資料僅供外借，不得在館內閱覽。借期 7 

天，不得續借。 
 

公播版之視聽資料以館內閱覽為原則。但本校教師如因教 

學需要得外借，借期 3 天，不得續借。 
 

借閱之視聽資料應攜至視聽區櫃檯歸還，不得投入圖書館 

還書口(箱)。 

第五條 參考書以館內閱覽為原則。但本校教師與研究生如因研 
究需要得外借，借期 28 天，不得續借。研究生需經指導 
教授同意。 

第六條 教師指定參考書、教科書、現行期刊、期刊合訂本、博 
碩士論文、同仁著作、特藏資料、地圖、點字書、漫畫 
書等以館內閱覽為原則。但本校教師如因教學需要得外 
借。每次借閱時間至多 2 小時，閉館前需歸還當日所借 
資料。 

 

第七條 與本館簽訂圖書互借合作協議之他館借書證，同館之借 

書證一次限借一張。借期 28 天，無人預約時最多得續借 

3 次。 
 

本館讀者持他館借書證至他館借書之借閱冊數及借閱期 

限依據雙方簽訂之合作協議規定處理。 
 

第八條 本辦法第三條至第七條合計之最多借閱冊數依身分規定 

如下： 



一、50 冊：具正式學籍之研究生、專任(案)教師、本館金

卡會員。 
 

二、30 冊：具正式學籍之大學部學生、職員工、本校董

事、退休 教職員工、本館銀卡會員。 
 

三、10 冊：非編制內教職員工(兼任教師、專案助理、實習

心理師、 本校各單位邀請或聘請之專家、學者、客座、

講座、顧問等)、 本館普卡會員。 

四、5 冊：其他身分讀者。 
 

第九條 本館得指定熱門借閱圖書資料，縮減其借期、借閱冊 

數、續借次數。 
第十條 由本校各教學研究行政單位經費所購之圖書資料，得由 

該單位指定之教職員工借回。由老師個人計畫案經費所 
購之圖書資料，得由老師借回。借期至翌年 7 月 31 
日。 無冊數限制，無續借次數限制。 

第十一條 與本館簽訂圖書互借合作協議之他館讀者，借閱冊數及 

借閱期限依據雙方簽訂之合作協議規定處理。 

第十二條 寒暑假開放時間與彈性借書期限另訂之。 

第十三條 讀者欲借之圖書資料，若已外借中得辦理預約。俟書回 
館後，由本館通知預約人於 3 日內（週六日及閉館日不 
計入）來館辦理借書手續。同一讀者預約冊數以 5 冊為 
上限。 

第十四條 本校教職員工無法親自辦理圖書資料借閱者，得填具委 

託書(圖書館網頁可下載)由受託人至本館辦理。辦理 

時，須出示委託書、受託人證件及委託人之借書證。 
第十五條 本校學生休學、退學、畢業、離校交換，本校教職員工 

退休、離職、停聘 (不含留職留薪、留職停薪、借調)，
離校前，其 所借圖書資料應悉數歸還，並應繳清違規處
理費。 

 

依據本館借書證申請辦法申請借書證之讀者，如不繼續使 
用借書證，其所借圖書資料應悉數歸還，並應繳清違規處 
理費。 

 

第十六條 本辦法經圖書館圖書委員會通過，陳請校長核定後公布 

實施，修正時亦同。 


